INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gilatemala, 30 de diciembre de 2021 «~

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccidn General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

-il‘
Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mj informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: EDWIN AARON GLIZMAN MONTERRGSO” CLk: 24p7 932340101 7
Nimero de contrato: DGA-028-18-2021 ~ Acuerdo Ministerial: 7-2021 -l

Servicios: TECNICOS i Nit del Contratista: 80424805 -~

Nimero de Factura: 30C76D4A Serie; 1615416871

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE ~

Monto Total del Contrato Q71,418.35 7 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 311272021

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: RECURSOS HUMANOS

Obietives del Contrato: _
v e
EL TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURQ

5 HUMANOS DE LA

DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES con: dedicacion

y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conecimientos &cnicos, en

la prestacién de Servicios

Técricos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se brindd apoyo en fa conformacion de los expedientes para page de prestaciones laborales de los ex servidores d
las Artes.

b) se apoyé en Ja elaboracién de las hojas de calculos de ios ex servidores de la Direccidn General de las Artes.

¢) Se brindd apoyo en el seguimiento de los expedientes para pago de prestaciones {aborales de los ex servidores de
las Artes.

d) Se apoyo en las solicitudes de selvencias de inventarios, solvencia financiera vy soivencia de informatica.
) Se brindd apoyo en la elaboracién de solvencia de Recursos Humanos, certificacién laboral, y certificacion de salar

f) Se apoyé en la recopitacion y consolidacion de informacion para atender los diverses requerimientos que ingresan
informacion Publica referentes al area de Recursos Humanos de las Arfes.

g) Se brindé apoyo en la atencién de la informacion plblica de oficio del personal de la Direccidn General de las Ares,

) Se apoyé en la consolidacién y fraslade de la informacidn que se debe publicar en la forma cuatrimestral en la pagi

Ministerio de Cultura y Deportes relacionada al Arficulo 17 Ter. numerales 17.2.4, 17.2.1.1, 17.2.1.2, 17.21.3 17.2.2

Orgénica def Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado de Guatemala dentro de los primero cinco dias, para
Articufo 17 BIS. del Decreto 104-97.

i} Se brindd apoyo en la reproduccion de documentos derivado de los diferentes requerimientos que ingresen a la De
Humanos.

J) Se brindd apoyo en el archivo de los documentos derivados de los diferentes requerimientos que ingresen a la Del

k) Otras actividades afines a su contrato.
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- INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Gliatemala, 30 de diciembre de 2021 .~

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS REGINOS
Director General de las Artes

Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Depories

Su despacho.

Estimado sefior Directer General L
-

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista; - EDWIN AARON GUZMAN MONTERROSO Cul: 2407 93234 0101
Nomero de contrato: DGA-029-18-2021 -~ Acuerdo Ministerial; 7-2029 .
Servicios: TECNICOS - Nit del Contratista: 80424805 - .
Nimero de Factura: J0CT6DAA Serie: 1615416871 -~
Henorarics Mensuales: G6,000.00 - Periodo del Informe: 04/04/2021 AL 3112/2021 -~
Mento Total del Contrato 074,419.35 < Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021 -7
Unidad Administrativa donde presta los E
servicios: . RECURSOS HUMANOS"
Objetivos del Contrato: Va
& o«

EL TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECUROS|HUMANOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DERORTES, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios
Técnices que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Brindar apoyo en la conformacidn de ios expedientes para pago de prestaciones laborales de los ex servidores de la Direccion General de las
Artes.

b) Apoyar en fa elaboracién de las hoias de calcuios de los ex servideores de la Direccién General de las Ares,

¢} Brindar apoye en el seguimiento de los expedientes para pago de prestaciones laborales de los ex servidores de ia Direccién General de las
Artes.

d) Apoyar en las solicitudes de solvencias de inventarios, sclvencia financiera y solvencia de informatica.
) Brindar apoyo en la elaboracién de solvencia de Recursas Humanos, certificacidn laboral, v certificacion de salarios.

f) Apoyar en la recopilacion y cansolidacién de informacion para atender los diverses requerimientos que ingresan a traviés del enlace de la
informacién Plblica referentes al area de Recursos Humanos de |as Artes.

@) Brindar apoyo en la atencién de la infarmacion publica de ofisio del perscnal de la Direccién General de fas Artes.

h) Apoyar en la consolidacion y traslado de la informacién que se debe publicar en ia forma cuatrimestral en |z pagina electrdnica del Ministerio de
Cultura y Deportes relacionada al Articulo 17 Ter. numerales 17.2.1, 17.2.1.1, 17.2.1.2, 17.2.1.3 17.2.2, 17.2.3 de la Ley Orgénica del
Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado de Guatemala dentro de los primero cince dias, para atender lo dispuesto en el Articulo 17 BIS.
del Decreto 161-97. )

i) Brindar apoyo en la reproduccién de documentos derivado de los diferentes requerimientos que ingresen a la Delegacion de Recursos
Humanos.

§) Brindar apoyo en el archivo de lus documentos derivados de los diferentes requerimientos que ingresen a la Delegacion de Recursos Humanos.
K) Oftras actividades afines a su contrato,
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- ] INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Glatemala, 30 de diciembre de 2021 ~

Lic. LUIS ADOLFOQ MIJANGOS RECINOS -
Director General de las Artes :

Direccion General de las Artes

Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimadc sefior Director Generat

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente;

Nombre completo del Contratista: EDWIN AARON GUZMAN MONTERROSO cul: 2407 93234 0101
Nimero de contrate: . DGA-029-18-2021 ./ Acuerdo Ministerial: 7-2029 4
Servicios: TECNICOS - Nit del Contratista: 80424805 <
Namero de Factura: 30C76D4A -7 Serie: 1615416871 .~ e
Honorarios Mensuaies: Q86,000.00 e Periodo dei Informe; 04/01/2021 AL 311122021 .
Monto Total del Contrato Q71,419.35 Plazo det Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021 ~
Unidad Administrativa donde presta -~
los servicios: RECURSOS HUMANOS”
Objetivos del Contrato: ’

) ‘ / s

EL TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECUROS HUMANOS DELA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES con dedicacién
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en|la prestacion de Servicios
Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sine Gnicamente enunciativas:

Desarrolio Ordenado de fos Resultados Obtenidos:

a) Se apoy?d en la elaborasion de 1a Informacién Publica de Oficio mensualizada del presente afio, referante a los Artigulo 10, Numeral 2, 3 ya
asi también Articulo 11, Numeral 2,

b} Se brindd apoyo en la elaboracidn de oficios informande de las dietas a hacla la Unidad de Acceso a |z Informacion Plblica.

¢ Se apoy? en la conformacién de 698 expedientes de prestaciones laborales de los servidores v ex servidores que conforman la Direccitn
General de las Artes.

d) Se apoyt en la elaboracidn de 487 hojas de calculo para pago de prestaciones laborales de grupo "000".
) Se apoyt en la elaboracion de 106 hojas de calculo para pago de vacaciones par retiro de grupe "400".

9 Se apoyd en |a efaboracion de 105 hojas de caleulo para pago de indemnizacidn, retiro voluntario, remocién ¥ recisién de contrato, de grupo
"400" .

¢) Se apoyo en la efaboracion de 95 solvencias laborales que forman barte de los expedientes de prestaciones laborales.
h) Se apoyo en |a efaboracion de 94 soivencias de Recursos Humanos que forman parte de los expedientes de prestaciones laborales.
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